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Na osnovu ¢lana 13. stav (3) i (4) Zakona o javnim nabavkama (,Sluzbeni glasnik BIH", br 39/14 i 59/22),
Clana 15. Zakona o principima lokalne samouprave u Federaciji Bosne i Hercegovine ("Sluzbene novine
Federacije BiH”, broj 49/06), i &lana 90. Statuta Op¢ine llid2a (“Sluzbene novine Kantona Sarajevo”, broj
33/10 - Pre¢isceni tekst i 18/16), Opéinski naéelnik donosi:

PRAVILNIK

o0 javnim nabavkama i pracenju realizacije ugovora
nakon provedenog postupka javne nabavke

OPSTE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet uredivanja)

(1) Ovim Pravilnikom o javnim nabavkama i pracenju realizacije ugovora nakon provedenog
postupka javne nabavke (u daljem tekstu: “Pravilnik”) blize se ureduje procedura planiranja
nabavki, priprema i provodenje postupaka javne nabavke i pitanja vezana za praéenje realizacije
ugovora u OpCini llidza i to uslovi, oviadtenja i odgovornosti u postupcima javnih nabavki roba,
usluga i radova u skladu sa odredbama Zakona o javnim nabavkama (u daljem tekstu; “ZJN”) i
podzakonskih akata.

(2) Pravilnikom se definiSu ugesnici, odgovornosti, nagin obavljanja poslova javnih nabavki u skladu
sa ZJN, a naroCito se ureduje nain planiranja nabavki (rokovi, kriterijumi, pravila i nagin
odredivanja predmeta javne nabavke i procijenjene vrijednosti, nagin ispitivanja i istrazivanja
trzista), odgovornost za planiranje, ciljevi postupka javne nabavke, naéin izvrSavanja obaveza iz
postupka javnih nabavki i nagin pracenja izvréenja ugovora o javnoj nabavci.

CILJEVI PRAVILNIKA

Clan 2.
(Ciljevi)

(1) Cilj Pravilnika je da se definisu procedure nabavke kako bi se postupak javnih nabavki provodio
u skladu sa ZJN, da se u postupku javne nabavke prema kandidatima/ponudagima ponasa
jednako i nediskriminirajuce, na nacin da se osigura praviéna i aktivna konkurencija i obezbijedi
blagovremeno pribavljanje roba, usluga i radova uz najefikasnije koridtenje javnih sredstava u
vezi s predmetom nabavke i njegovom svrhom.

(2) Opsti ciljevi ovog Pravilnika su:

a) jasnoi precizno uredivanje i harmoniziranje obavljanja svih poslova javnih nabavki, a posebno
planiranja, provodenje postupaka i pracenje izvrSenja ugovora u javnim nabavkama,

b) evidentiranje svih radnji i akata tokom planiranja, provodenja postupka i izvrsenja ugovora u
javnim nabavkama,

c) uredivanje ovlastenja i odgovornosti u svim fazama postupka javnih nabavki,

d) kontrola planiranja, provodenja postupka i izvr§enja javnih nabavki.



NACIN PLANIRANJA NABAVKI

Clan 3.
(Plan nabavki)

(1) Plan nabavki predstavlja godisnji plan javnih nabavki i akt je u kojem se detaljno planira potronja
javnih sredstava, transparentno i ekonomiéno putem provodenja jednog od postupaka javne
nabavke koji je propisan ZJN.

(2) Plan nabavki obavezno sadrzi sliedece podatke:

(a) naziv predmeta javne nabavke,

(b) bojéana oznaka i naziv predmeta nabavke iz JRJN,

(c) vrsta postupka,

(d) da li se predmet dijeli na lotove,

(e) vrsta ugovora,

(f) da li ¢e biti zaklju€en ugovor o javnoj nabavci ili okvirni sporazum,
(g) period trajanja ugovora o javnoj nabavci ili okvirnog sporazuma,
(h) procijenjena vrijednost nabavke,

(i) okvirni datum pokretanja postupka nabavke,

(i) izvor finansiranja i analiticki konto stavke u Budzetu,

(k) podatak za koju godinu se plan donosi

() eventualne dodatne napomene.

Clan 4.
(Rok za donoSenje Plana nabavki)

(1) Plan nabavki za svaku godinu donosi Op¢inski nagelnik i to najkasnije u roku od 30 dana od dana
usvajanja Budzeta Opcine llidZa (u daljem tesktu: “Budzet“), odnosno finansijskog plana ili drugog
dokumenta kojim se odobravaju sredstva za nabavke.

(2) Sluzba za finansije/Odsjek za javne nabavke (u daljem tekstu: SzF/OzJN) je u obavezi da objavi
Plan nabavki na portal javnih nabavki i to najkasnije u roku od 30 dana od dana usvajanja budzeta
u formi i na nacin kakao je definisano u sistemu “e- Nabavke".

(3) Opcina llidza moze izmijeniti Plan nabavki, ali tako da sve izmjene budu vidljive u odnosu na
osnovni plan i da sve izmjene budu detaljno obrazloZzene, nedvosmislene i jasne.

(4) SzF/OzJN je u obavezi da objavljuje sve izmjene i dopune Plana javnih nabavki na portal javnih
nabavki.

(5) Ukoliko se Budzet ne usvoji u predvidenom roku, odnosno finansijski plan ili drugi dokument kojim
se odobravanju sredstva za nabavke, na prijedlog SzF/OzJN donosi se i objavljuje Priviemeni
plan javnih nabavki za period priviemenog finansiranja.

(6) Provodenje postupaka javnih nabavki na osnovu Priviemenog plana nabavki se vrsi u skladu sa
Odlukom o priviemenom finansiranju Opéina llidza u slu¢aju da BudZet nije usvojen u
predvidenom roku.



Clan 5.
(Pocetak planiranja)

(1) SzF/OzJN prije potetka postupka izrade plana nabavki, dostavija op¢inskim sluzbama pisano
Uputstvo za planiranje nabavki.

(2) Uputstvom se unificira i standardizuje iskazivanje potreba za odredenim robama, uslugama i
radovima.

Clan 6.
(Obaveze ucesnika u planiranju nabavki)

(1) Opéinske sluzbe utvrduju stvarne potrebe za predmetima nabavki, koje su neophodne za
obavljanje redovnih aktivnosti iz njihovog djelokruga i keje su u skladu s planiranim sredstvima u
Budzetu.

(2) Prijedlog zahtjeva potreba za nabavkom roba, usluga i radova, opéinske sluzbe su duzne dostaviti
SzF/OzJN u roku propisanim uputstvom iz &lana 5. stav (1) ovog Pravilnika.

(3) Optinske sluzbe duzne su da predmet nabavke opisu na jednostavan, jasan, objektivan, razumljiv
i nediskriminatoran nagin, u skladu sa ZJN.

(4) SzF/OzJN nakon provjere i objedinjavanja svih iskazanih potreba, dostavija Nacrt Plana nabavki
OpcCinskom nacelniku i svim opéinskim sluzbama na provjeru uskladenosti svih prijavljenih
potreba predmeta nabavki sa stvarnim potrebama Opéine llidza, a prije svega sa strateskim
prioritetima i odobrenim projektima na ocjenu opravdanosti potreba.

(5) Opcinski nacelnik moze od svih ugesnika u planiranju zahtijevati dodatna objasnjenja i izmjene
planiranih predmeta nabavke, koli¢ina, procijenjene vrijednosti, redosljed prioriteta i sl.

(6) Op¢inske sluzbe su duzne, u slu¢aju da to od njih zatrazi Opéinski naéelnik, za svaki predloZeni
predmet nabavke, dostaviti:

- dokaz o ispitivanju i istraZivanju trzi$ta, te nacin utvrdivanja procijenjene vrijednosti nabavke,

- dokaz o pribavljanju potrebne dokumentacije za planirane radove ili dokaze da je potrebna
dokumentacija u izradi i ofekuje se njihovo izdavanje (npr. rje$enje o imovinsko-pravnim
odnosima, urbanistika saglasnost, gradevinska dozvola i dr.)

(7) SzF/OzJN nakon konaénog uskladivanja prijedloga Plana nabavki sa gore opisanim radnjama,
dostavlja prijediog Plana nabavki za teku¢u godinu, Opéinskom naéelniku na odobrenje.

Clan 7.
(Pracenje i izvjestaj o realizaciji Plana)

(1) SzF/OzJN u saradnji sa koordinatorima za pracenje realizacije nabavki/projekata (imenovanim u
Zahtjevu za pokretanje postupka) vr$e nadzor nad izvrSenjem Plana, tako da saéinjavaju analizu
ostvarenih rezultata, preciznije planiranje u budu¢em periodu te poveéanje efikasnosti i kvaliteta
poslovnih procesa uz ustede koje proizilaze iz profesionalnog pristupa procesu osmisljenog
planiranja.

(2) lzvjestaj o izvrSenju Plana nabavki satinjava i dostavlja SzF/OzJN, opéinskom nadelniku
najkasnije do 31. marta tekuce godine za prethodnu godinu.



Clan 8.
(Istrazivanje trzista/prethodna provjera trzista)

(1) Opcinske sluzbe koje planiraju nabavku ispituju i istrazuju trziste svakog pojedinaénog predmeta
nabavke.

(2) Ispitivanje i istraZivanje trZista vr3i se na neki od sljedecih naéina:

(a) ispitivanjem prethodnih iskustava o nabavci konkretnog predmeta nabave (postojeée
informacije i baze podataka o dobavlja¢ima i ugovorima),

(b) istraZzivanjem putem interneta (cjenovnici ponudaca, Portal javnih nabavki, sajtovi drugih
narucilaca, sajtovi nadleznih institucija za objavu relevantnih informacija o trzi$nim kretanjima),

(c) ispitivanje iskustava drugih ugovornih organa,

(d) prikupljanjem podataka (informisanje, anketiranje, upitnici i dr.),

(e) analizom podataka iz projektno tehnicke dokumentacije (PTD),

(f) na drugi pogodan nacin imajuéi u vidu svaki predmet nabavke pojedinaéno.

(3) Prikupljanje i analiza podataka u cilju istraZivanja trzista se mora vrsiti na objektivan i sistemati¢an
nacin, posebno vodeci ratuna o efikasnom trosenju sredstava.

(4) Prije pokretanja postupka javne nabavke, Opéinske sluzbe provode provjeru trZista u svrhu
pripreme nabavke i informiranja privrednih subjekata o svojim planovima i zahtjevima u vezi sa
nabavkom. U tu svrhu, ugovorni organ moze traziti ili prihvatiti savjet nezavisnih struénjaka,
nadleznih organa ili u¢esnika na trzistu. Navedeni savjet moze se koristiti u planiranju postupka
nabavke, pod uslovom da taj savjet ne dovodi do naruSavanja trZiSne konkurencije, te da ne
narusava princip zabrane diskriminacije i transparentnosti.

(5) O prethodnoj provjeri trzista, sacinjava se pisana zabiljeSka o svim radnjama i postupcima i prilaze
spisu predmeta kao i Zahtjevu za pokretanje postupka javne nabavke.

Clan 9.
(Nacin odredivanja procijenjene vrijednosti nabavke)

(1) Procijenjena vrijednost nabavke odreduje se u skladu sa tehnickim specifikacijama roba/usluga i
predmjera radova, utvrdenog predmeta nabavke i utvrdenim koli€inama, a kao rezultat
prethodnog iskustva o nabavci konkretnog predmeta nabavke i sprovedenog istrazivanja trzista,
iz ¢lana 8. ovog Pravilnika.

(2) Procijenjena vrijednost nabavke se odreduje bez uraunatog iznosa poreza na dodanu vrijednost.

Clan 10.
(Utvrdivanje istovrsnosti roba, usluga i radova)

(1) Predmet javne nabavke ne mozZe se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene ZJN ili pravila
odredivanja vrste postupka u odnosu na procijenjenu vrijednost javne nabavke.

(2) Istovrsna javna nabavka je nabavka koja ima isti JRIN i istu ili sliénu namjenu, pri Eemu isti
ponudaci mogu da je ispune u odnosu na prirodu djelatnosti koju obavljaju.



Clan 11.
(Objava Plana javnih nabavki)

SzF/OzJN objavijuje Plan nabavki na portalu javnih nabavki i to najkasnije u roku od 30 dana od dana
usvajanja budzeta, odnosno finansijskog plana ili drugog dokumenta kojim se odobravaju sredstva za
nabavke, u formi i na nacin kako je definisano u sistemu ,e- Nabavke".

POKRETANJE POSTUPKA JAVNE NABAVKE

Clan 12.
(Zahtjev za pokretanje postupka javne nabavke)

(1) Opcinske sluzbe su podnosioci Zahtjeva za pokretanje postupka javne nabavke,

(2) Optinske sluzbe u skladu sa podacima iz Plana nabavki, upucuju SzF/OzJN, Zahtjev za
pokretanje postupka javne nabavke (U daljem tekstu: “Zahtjev*) a koji je sastavni dio ovog
Pravilnika (Obrazac JN-1).

(3) Prilikom popunjavanja Zahtjeva, rukovodilac Opéinske sluZzbe, odgovoran je za podatke
dostavljene u Zahtjevu, posebno finalnu provjeru tehnicke specifikacije roba/usluga i predmjer
radova, kao i procijenjenu vrijednost nabavke iz Plana nabavki, vodeéi ratuna da ne Koristi
diskriminatorske zahtjeve i uslove, kao i da omoguci svim potencijalnim ponuda¢ima koji su
registrovani za obavljanje predmetne djelatnosti da mogu aktivno i nediskriminirajuce da
uéestvuju u postupcima javnih nabavki Opéine llidza, s ciliem najefikasnijeg koritenja javnih
sredstava u vezi sa predmetom nabavke i njegovom svrhom.

(4) Zahtjev obavezno mora da sadrzi sve elemente propisane obrascima a tehnicka specifikacija koja
je prilog Zahtjeva, mora biti potpisana na svakoj stranici, od strane rukovodioca Opéinske sluzbe
koja je podnijela Zahtjev, te dostavljena u pisanoj i elektronskoj formi.

(5) lzuzetno, ukoliko javna nabavka nije predvidena planom nabavki, na Zahtjevu je neophodno
detaljno obrazloZiti razlog zbog ¢ega nabavka nije obuhvaéena Planom.

(6) Opéinska sluzba, koja pokrece javnu nabavku, Zahtjev otvara na broju protokola svoje sluzbe te
predmet dostavlja pomoc¢niku za finansije i opéinskom nacelniku na odobrenje, a sve zajedno sa
tehnickom specifikacijom kao i potrebnim elementima za nacrt ugovora /okvirnog sporazuma.

(7) Nakon odobrenog Zahtjeva od lica iz stava 6. ovog &lana, nadlezna sluzba za poslove protokola
otvara spis premeta SzF/OzJN, kojim zapocinje procedura javne nabavke za op¢insku sluzbu.

(8) Opcinske sluzbe su za ugovore koji su bitni za nesmetano funkcionisanje opéinskog organa,
duzne Zahtjeve za pokretanje postupaka javne nabavke, uputiti 4 mjeseca prije isteka ugovora
koji je na snazi.

Clan 13.
(Zahtjev za pokretanje pregovaratkog postupka sa i bez objavljivanja obavjestenja o nabavci )

(1) Pregovaracki postupak sa objavom obavjestenja i bez objave obavjestenja za nabavku robu,
usluga i radova, moze se provesti samo ako su za to ispunjeni uslovi utvrdeni ZJN.



rilikom provodenja pregovatkog postupka bez objave obavjestenja o nabavci nepredvidenih

radova u skladu sa &lanom 24. ZJN, moraju biti ispunjeni kumulativno sljedeéi uslovi:

- da su radovi nastali u toku realizacije prvobitno zaklju¢enog ugovora,

- da su radovi nastali uslied NEPREDVIDENIH OKOLNOSTI,

- da su neophodni za izvrSenje osnovnog ugovora,

- da su takvi radovi da se ne mogu tehnicki lli ekonomski odvojiti od osnovnog ugovora bez
vecih nepogodnosti za ugovorni organ,

- da ukupna vrijednost ugovora dodjeljenog za dodatne radove ne prelazi 20% od vrijednosti
osnovnog ugovora,

- da je sadinjena pisana zabiljeSka o prethodnoj provjeri trzista u vezi procijenjene vrijednosti

nabavke.

(3) Nadlezna sluzba uz Zahtjev za pokretanje pregovarackog postupka, uz obezjedenje dokaza iz
stava (2) ovog €lana, duzna je dostaviti detaljno pismeno obrazloZenje, sa&injeno od strane
ovlastenih lica ispred Ugovornog organa, Projektanta, Ponudaga i Nadzornog organa.

(4) Ukoliko se utvrdi da su ispunjeni svi zakonski uslovi, te dostavi opravdano obrazloZenje svih
naprijed navedenih uslova, kona¢nu odluku o pocetku provodenja pregovarackog postupka bez
objave obavjestenja o nabavci nepredvidenih radova, donosi opéinski nacelnik.

Clan 14.
(Pokretanje direktnog sporazuma)

(1) Postupak direktnog sporazuma moze se provesti kada je procijenjena vrijednost nabavke jednaka
ili manja od iznosa 6.000 KM s tim da ukupna vrijednost istovrsnih nabavki na godignjem nivou
ne moze biti veca od 10.000 KM.

(2) Postupak direktnog sporazuma provodi se na nacin da se osigura princip transparentnosti, da se
prema ponudacima postupa na jednak i nediskriminirajuéi nacin uz osiguranje praviéne i aktivne
konkurencije a sve s ciljem najefikasnijeg koristenja javnih sredstava.

(3) Postupak direktnog sporazuma moze se provesti ako je konkretna nabavka predvidena Planom
javnih nabavki ili kada se donese posebna odluka o izmjeni Plana.

(4) Postupak direktnog sporazuma za nabavku roba, usluga ili radova, provodi SzF/OzJN.

(5) Opcinska sluzba koja namjerava izvrsiti nabavku roba, usluga ili radova, putem direktnog
sporazuma, podnosi Zahtjev za javnu nabavku (Obrazac JN-2) Sluzbi za finansije, koju odobrava
op¢inski nacelnik, uz prethodnu potvrdu Odsjeka za budZet da su osigurana sredstva u Budzetu
za predmetnu nabavku.

(6) Uz zahtjev se prilaze, specifikacija i pisana zabiljeska sa prilozima (ponudama) o prethodnoj
provjeri trzista.

(7) Prethodna provjera trZi$ta podrazumijeva ispitivanje trzita na nacin da se traZi pisani prijedlog
cijene ili ponude jednog ili vi$e privrednih subjekata (e- mailom, telefaksom, dostavnicom i sl.) koji
obavljaju djelatnost koja je predmet nabavke, $to ¢e biti osnova za realno utvdivanje procjenjene
vrijednosti javne nabavke.

(8) Kod izbora ponude na osnovu koje ¢e biti dodijeljen ugovor, SzF/OzJN ukoliko ocijeni da je
potrebno, moZe zatraziti ponude i od drugih privrednih subjekata u smislu realne procjene
nabavke.



/0zJN prihvata prijedlog cijene ili ponudu jednog ponudaéa i predlaZze ugovornom organu
zakljuéenje ugovora u skladu sa stavom (1) ovog €lana.

(10) Direktni sporazum smatra se zaklju¢enim prilaganjem racuna ili druge odgovarajuce
dokumentacije.
(11) Izvjestaj o provedenom postupku nabavke putem direktnog sporazuma, SzF/OzJN unosi

na Portal javnih nabavki u roku od 30 dana od dana okonéanja postupaka.

Clan 15.
(Provjera Zahtjeva za pokretanje postupka javne nabavke)

(1) Po prijemu Zahtjeva, SzF/OzJN duzan je da provjeri da li isti sadrzi sve utvrdene elemente definisane
Obrascima JN-1, JN -2, JN -3 .

(2) Ukoliko podneseni Zahtjev ne sadrzi sve potrebne elemente, isti se bez odlaganja vra¢a Opéinskoj
sluzbi na ispravku i dopunu, a podnosilac zahtjeva je u obavezi da u najkracéem moguéem roku, koji
ne mozZe biti duzi od 3 dana, isti ispravi.

(3) Ukoliko nadleZzna Sluzba ne postupi po zahtjevu iz prethodnog stava, SzF/OzJN ¢ée sadiniti
informacija nadleznoj Sluzbi i Opéinskom nagelniku o razlozima ne pokretanja procedure nabavke.

Clan 16.
(Odluka o pokretanju postupka javne nabavke)

(1) Po zaprimljenom Zahtjevu i njegovim prilozima, u SzF/OzJN, spis predmeta ¢e se dostaviti sluzbeniku
za javne nabavke na postupanje.

(2) Sluzbenik za javne nabavke, ukoliko je zahtjev kompletan, priprema prijedlog Odluke o pokretanju
postupka javne nabavke a postupak javne nabavke zapoéinje potpisivanjem Odluke o pokretanju
postupka javne nabavke od strane Opcinskog nacelnika.

(3) Odluka iz stava (2) treba da sadrzi sve elemente iz ¢lana 18. Zakona o javnim nabavkama.

PROVODENJE POSTUPKA JAVNE NABAVKE

Clan 17.
(Tenderska dokumentacija)

(1) Tenderska dokumentacija (u daliem tekstu:"TD") se izraduje na nacin utvrden Zakonom i
podzakonskim aktima koji ureduju oblast javnih nabavki, tako da ponudaci na osnovu iste mogu
da pripreme prihvatljivu i odgovarajucu ponudu.

(2) Sluzbenik za javne nabavke kojem je dodijeljen predmet, priprema TD na nadin da ista sadrzi
elemente propisane podzakonskim aktima kojim su uredeni obavezni elementi TD u postupcima
javnih nabavki.

(3) Prilikom izrade TD, sluzbenik za javne nabavke kome je dodijelijen predmet moze se i e-mailom
obratiti Op¢inskoj sluzbi koja je pokrenula nabavku, u cilju pojasnjenja dijelova tehnicke
specifikacije, a pokretaé nabavke ima obavezu da u najkratem moguéem roku, a najkasnije u
roku od 3 dana, dostavi pojasnjenje.



(4}?% ssfitaju slozenih javnih nabavki u izuzetnim sluéajevima, opcinski nacelnik moze imenovati
) ‘pbSebnu komisiju za pripremu TD/poziva za udesce, u kojoj ée biti najmanje dviie osobe iz
e ~—-"’ Odsjeka za javne nabavke

(5) Nakon sto pripremi kompletnu TD, sluzbenik za javne nabavke istu dostavlja rukovodiocu
SzF/OzJN, na potpis radi kontrole i saglasnosti prije dostaviljanje iste na odobrenje op¢inskom
nacelniku.

(6) Po odobravanju TD, sluzbenik za nabavku, istu cdmah objavljuje na Portal javnih nabavki, dok
se ods$tampani primjerak sa potpisom op¢inskog nacelnika, ostavlja u spis predmeta.

(7) Sazetak obavjestenja objavljuje se u "Sluzbenom glasniku BIH" u skladu sa odredbama ZJN.

(8) Odluka o pokretanju postupka JN zajedno sa TD/Pozivom za ucesce, dostavlja se Komisiji za
javne nabavke (u daljem tekstu: “Komisija”), na nadlezno postupanje.

(9) U sluéaju postavljanja pitanja na TD, u toku provodenja postupka na portalu javnih nabavki, u
skladu sa rokovima propisanim ZJN, za pitanja koja se odnose na specifikacije i druge elemente
koji su navedeni u zahtjevu za pokretanje postupka, ista se odmah, e-mailom proslieduju
pokretau nabavke koji ima obavezu da isti dan, a najkasnije sutradan dostavi pojasnjenje ili
izjadnjenje na upit. Ako se pitanja odnose na ostale dijelove TD, pojasnjenje ili eventualnu izmjenu
TD, navedeno radi siuzbenik za javne nabavke, koji je u€estvovao u izradi TD. Sluzbenik za javne
nabavke ¢e objaviti pojadnjenja na TD, odnosno odgovore na postavljena pitanja ili izmjenjenu
TD.

(10) Izmjena TD 3alje se Op¢inskom nacelniku na odobrenje.

DOSTAVLJANJE PONUDA, RAD KOMISIJE ZA NABAVKE | OTVARANJE PONUDA

Clan 18.
(Dostavljanje ponuda)

(1) Ponude se dostavljaju licno ili preporu¢enom postom, koje trebaju biti propisno ovjerene od strane
ovlastenog lica ponudaca, u skladu sa uslovima iz TD preuzete sa Portala javnih nabavki,

(2) Za liéno dostavljene ponude na protokolu Opcine llidZza, oviasteno lice izdat ¢e pismenu potvrdu
ponudadu u koju se unosi datum i vrijeme prijema ponude, $to se takoder konstatuje i na samoj
koverti u koju je ponuda upakovana,

(3) Za ponude pristigle postom, naznaka o datumu i vremenu prijema ponude stavlja se na samoj
koverti od strane lica koje primi ponudu na protokolu Op¢ine llidza.

Clan 19.
(Cuvanje i preuzimanje ponuda)

(1) Sve pristigle ponude ¢uvaju se neotvorene na Salteru za prijem podnesaka do vremena utvrdenog
za prijem ponuda,

(2) Po isteku roka za prijem ponuda, a prije vremena javnog otvaranja ponuda, pristigle ponude
preuzima sekretar Komisije za javne nabavke, putem Zapisnika o preuzimanju ponuda i dostavija
ih u prostoriju gdje je predvideno otvaranje ponuda,

(3) Ponude dostavljene nakon isteka roka za prijem ponuda ne upisuju se u Zapisnik o zaprimanju
ponuda, ali se evidentiraju kao zakasnjele ponude, te ih Komisija za javne nabavke zatvorene
vra¢a ponudacu uz dopis/obrazlozenje.




Clan 20.
(Imenovanje i sastav Komisije za javne nabavke)

(1) Komisiju formira i imenuje Opcinski nacelnik Rjesenjem/Odlukom i sastavljena je od neparnog
broja &lanova.

(2) Op€inski nacelnik moZe formirati pored jedne i vise Komisija za javne nabavke na prijedlog
SzF/OzJN i to onda kada je povec¢an obim provodenja postupaka javnih nabavki i jedna Komisija
ne moze odgovoriti na zahtjeve Opéinskih sluzbi za provodenje postupaka javnih nabavki.

(3) U riesenju o imenovanju Komisije, moraju se precizno navesti poslovi, obaveze i zadaci koje
Komisija treba izvrsiti, a u skladu sa Pravilnikom o uspostavljanju i radu Komisije za javne
nabavke ("Sluzbeni glasnik BIH" broj 103/14), te prenijeti potrebna oviastenja u skladu sa ZJN i
podzakonskim aktima donesenim na osnovu Zakona.

(4) Opcinski naelnik u samom Rjesenju/Odluci, imenuje predsjednika Komisije, €lanove i sekretara
a moZe imenovati i zamjenske ¢lanove Komisije.

(5) Sekretar je lice bez prava glasa, koji obavlja administrativno — tehnigke poslove vezane za rad
Komisije.

(6) Za predsjednika i Elanove Komisije trebaju se imenovati lica koja pored moralnih kvaliteta,
posjeduju i struéna znanja i sposobnosti iz oblasti ekonomije, prava i tehnike, te da posjeduju
znanja iz oblasti javnih nabavki.

(7) Za slucajeve gdje predmet nabavke zahtjeva specifiéno tehnigko ili specijalizirano znanje o
predmetu nabavke, koje inae nije dostupno unutar ugovornog organa, mogu se angaZovati
eksperti iz date oblasti kao konsultanti za navedenu nabavku, bez prava glasa, a Cije ¢e misljenje
biti navedeno u zapisniku Komisije.

(8) Na sve clanove Komisije, kao i na angazovane eksperte, primjenjuju se zakonske odredbe u vezi
povjerfjivosti i nepristrasnosti, te nepostojanju sukoba interesa, u skladu sa ¢&lanom 11. ZJN,
odnosno da su upoznati sa odredbama &lana 52. ZJN i obavezom da su u toku cijelog postupka
rada u Komisiji, duzni prijaviti moguéi sukob interesa i traziti iskljuéenje iz Komisije.

(9) Opcinski nagelnik imenuje posebnu konkursnu komisiju za provodenje postupaka Konkursa za
izradu idejnog rie$enja u skladu sa élanom 33. i 34. ZJN.

Clan 21.
(Duznosti Komisije za nabavke)

(1) Komisija je duzna da donese Poslovnik o svom radu a nagin rada i glasanja u Komisiji za nabavke
u obavezi je da propi$e Ugovorni organ, internim aktom.

(2) Svi Clanovi Komisije i sekretar su obavezni prisustvovati sastancima Komisije.

(3) U situacijama kada predsjedavajuci / &lan / sekretar Komisije, opravdano (bolovanje, godisnji
odmor, iznenadni izlazak na teren i sl.) nije u moguénosti da prisustvuje sastanku Komisije, duzan
je o tome obavijestiti druge ¢lanove Komisije te osigurati da se sastanci Komisije nesmetano
odrze.

(4) Komisija je duzna o provedenom postupku otvaranja ponuda i ocjene ponuda podnijeti Zapisnik
0 pregledu i ocjeni ponuda sa preporukom o izboru najpovoljnijeg ponudaéa ili ponistenju
postupka Opé¢inskom nacelniku.

(5) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sastavijaju i potpisuju zajedno svi &lanovi Komisije, a podnosi
ga predsjedavajuci Komisije.




Clan 22.
(Nacin pruzanja stru¢ne pomoc¢i Komisiji za nabavke)

(1) Sve sluzbe, duzne su u okviru svoje nadleznosti da pruze struénu pomo¢ Komisiji u pogledu
struénosti iz oblasti iz koje je predmet nabavke.

(2) U slucaju potrebe za struénom pomo¢i iz predmeta nabavke, Komisija se pisanim putem obraéa
nadleznoj Sluzbi koja je duzna da pisanim putem odgovori na zahtjev Komisije i to u roku koji
odredi Komisija. Ukoliko Sluzba ne odgovori Komisiji u roku, Komisija o tome obavjestava
Op¢inskog nacelnika radi poduzimanja odgovarajucih mjera.

Clan 23.
(Otvaranje ponuda)

(1) Na postupak otvaranja ponuda primjenjuju se propisi kojima se ureduju javne nabavke.

(2) Ponude se otvaraju na otvorenom sastanku Komisije, na dan i vrijeme koji su navedeni u TD.

(3) Svi ponudaci koji su na vrijeme dostavili ponude, odnosno njihovi ovlasteni predstavnici, kao i sva
druga zainteresirana lica, imaju pravo prisustvovati postupku otvaranja ponuda.

(4) Koverte otvara predsjedavajuci Komisije za nabavke na otvorenoj sjednici ili drugi ¢lan Komisije
kojeg on odredi, bez obzira na to da li sastanku prisustvuju ponudadi ili njihovi ovlasteni
predstavnici.

(5) U postupku otvaranja ponuda mogu aktivno u€estvovati samo ovlasteni predstavnici ponudaca,
na nacin da imaju pravo da preuzmu Zapisnik o otvaranju ponuda i daju eventualne primjedbe.

(6) Prilikom otvaranja ponuda, Komisija sacinjava Zapisnik o otvaranju ponuda, koji sadrzi podatke
predvidene podzakonskim aktom. Zapisnik o otvaranju ponuda potpisuje predsjednik Komisije i
predstavnici ponudaca koji preuzimaju primjerak kopije zapisnika, a ponudacima Koji nisu
prisustvovali otvaranju ponuda dostavlja se Zapisnik u roku od tri dana od dana otvaranja ponuda.

(7) Prilikom otvaranja ponuda, Komisija prisutnim ponudacima i ostalim prisutnim licima saopcava
naziv ponudaca, ukupnu cijenu navedenu u ponudi, popust naveden u ponudi koji mora biti
posebno iskazan i podkriterije koji se vrednuju u okviru kriterija ekonomski najpovoljnije ponude.

Clan 24.
(Pregled i ocjena ponuda)

(1) Komisija je duzna, od momenta otvaranja zahtjeva za utesée/otvaranja ponuda, izvrsiti pregled,
ocjenu i evaluaciju zahtjeva/ponuda u skladu sa zakonom i podzakonskim aktima koji ureduju ovu
oblast i o tome sactiniti Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.

(2) Zapisnik iz stava (1) ovog €lana, mora da sadrzi elemente i podatke navedene u ¢lanu 18.
Uputstva za pripremu modela tenderske dokumentacije i ponuda (“Sluzbeni glasnik BiH" broj
90/14 i 20/15).

(3) U postupku razmatranja ponuda Komisija mozZe zatraziti dodatno pojasnjenje pojedinih elemenata
ponude od prijavljenog ponudaca, €ije obavjestenje i pojasnjenje ne mogu uticati na predlozenu
ponudu na nadin da se ostvari prednost u odnosu na ostale ponudace.

(4) Ukoliko neko od ponudaca dostavi u ponudi neprirodno nisku cijenu u odnosu na predmet
ponude, pismeno ¢e se od takvog ponudaca zahtijevati da obrazlozi takvu cijenu, u skladu sa
podzakonskim aktom.

(5) U slu¢aju da predsjedavajudi, ¢lanovi, sekretar Komisije ili struénjaci angazovani izvan ugovornog
organa, nakon javnog otvaranja ponuda, otkriju ucesniku u postupku javne nabavke bilo kakvu




'ormaciju u vezi sa ispitivanjem, pojasnjenjem ili ocjenom ponuda, bit ¢e pokrenut odgovarajuéi

postupak za utvrdivanje odgovornosti.

(6) Svaki ¢lan Komisije ima pravo izdvojiti svoje misljenje i preporuku u Zapisniku o pregledu i ocjeni
ponuda u slucaju da ima razliCit stav u vezi sa postupkom evaluacije, ocjenom ponuda ili
preporukom Komisije.

(7) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sa preporukom, Komisija ¢e uputiti Opéinskom naéelniku na
odobrenje, putem SzF/OzJN.

(8) SZF/OzJN po zaprimanju dokumenta iz stava (7) ovog ¢lana, vr$i provjeru istog u smislu forme i
sadrZaja propisanim zakonom, te po ispunjavanju istog predmetne dokumente odmah prosljeduje
Opcinskom nagelniku na odobrenje - Odluku o izboru ili ponistenju postupka ili kavalifikaciji,
zajedno sa Zapisnikom o pregledu i ocjeni ponuda sa preporukom Komisije, te Obavjestenjem
kandidatima/ponudac¢ima o rezultatima postupka.

(9) SzF/OzJN obavezan je istovremeno, a najkasnije u roku od sedam dana od dana dono$enja
Odluke, elektronskim sredstvom, putem poste ili neposredno, obavijestiti kanditate/ponudaée koji
su blagovremeno podnijeli ponude, o odlukama koje su donesene u pogledu predkvalifikacije,
ocjene ponuda ili ponistenja postupka. SzF/OzJN uz obavjestenje o rezultatima postupka
dostavlja kandidatima/ponudacima Odluku iz €lana 70. Zakona i Zapisnik o ocjeni i pregledu
ponuda iz élana 65. Stav (2) Zakona uz istovremeno objavljivanje Odluke na web stranici Opéine.

(10) Nakon isteka roka navedenog u TD/Pozivu za utesce, u kojem je najuspjesniji ponudaé
bio duZan dostaviti originale ili ovjerene kopije dokumentacije iz élanova 45. i 47. ZJN, SzF/OzJN
je duzan utvrditi da li su dostavljeni svi trazeni dokumenti, te ako najuspjesnijji ponudaé nije
dostavio trazenu dokumentaciju, sacinit ée Odluku o dodjeli ugovora drugorangiranom ponudaéu
il predloziti poniStenje postupka, ukoliko je primljena samo jedna ponuda.

Clan 25.
(Rad po zahtjevu za uvid u ponude i izjavijenoj Zalbi)

(1) Kada ponuda¢ u skladu sa ¢lanom 11. stav (5) ZJN uputi Zahtjev za uvid u ponude, SzF/OzJN
duzan je obavijestiti predsjednika Komisije i najkasnije u roku od dva dana od dana prijema
zahtjeva, omoguciti uvid u ponudu.

(2) 1zjavljenu Zalbu na Zapisnik sa otvaranja, Zapisnik o ocjeni i pregledu ponuda ili Odluku o izboru
ili ponistenju rieSava Komisija na sastanku i dostavija zapisnik sa sastanka Komisije, u SzF/OzJN
na dalje postupanje.

RAD PRAVOBRANILASTVA U POSTUPCIMA JAVNIH NABAVKI

Clan 26.
(Pravobranilastvo u postupcima javnih nabavki)

(1) Nakon pravosnaznosti Odluke o izboru najpovoljnijeg ponudaga odnosno nakon $to se utvrdi da
na Odluku o izboru najpovoljnijeg ponudaca u predmetnom postupku javne nabavke nije
izjavljena Zalba, Ugovor/Okvirni sporazum o nabavci dostavlja se Pravobranilastvu na ocjenu
formalno-pravne valjanosti, odnosno na saglasnost/misljenje.




obligacionim odnosima i drugim zakonima, osim ugovora iz postupaka javnih nabavki vrijednosti
do 10.000 KM na osnovu ¢lana 14. stav 4 Odluke o pravobranilastvu Opéine llidza (“Sluzbene
novine Kantona Sarajevo, broj 37/19- Drugi pre¢is¢eni tekst)
(3) Uz ugovor o nabavci Pravobranilastvu Opéine llidZza, dostavlja se:
e Odluka o pokretanju postupka,
Zapisnik sa otvaranja ponuda,
Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sa prilozima,
Kopija obrasca za cijenu ponude izabranog ponudaéa,
Pravosnazna Odluka o izboru najpovoljnijeg ponudaca,
¢ idruge akte po zahtjevu pravobranilastva.

(4) Pravobranilastvo Opcine llidza vrsi kontrolu ugovora u roku od 15 (petnaest) dana od dana
dostavijanja Ugovora/Okvirnog sporazuma sa potrebnom dokumentacijom, a u hitnim
slu€ajevima u roku od 5 (pet) dana.

(5) U slu¢aju da Pravobranilastvo da negativno misljenje na nacrt ugovora, SzF/OzJN poduzima
mjere u skladu sa uputama Pravobranilastva a kako bi se zastitila zakonitost od prirode uoéenih
nedostataka. O poduzetim mjerama SzF/OzJN pismeno ¢e obavijestiti Pravobranilastvo.

(6) Po pribavijenom pozitivnom misljenju Pravobranilastva na ugover o nabavci, isti se dostavlja na
potpis Opcinskom nacelniku.

POSTUPAK ZAKLJUCIVANJA UGOVORA / OKVIRNOG SPORAZUMA

Clan 27.
(Zakljucivanje ugovora/ okvirnog sporazuma)

(1) Prijedlog ugovora/okvirnog sporazuma, potpisan od strane Op¢inskog nacelnika dostavlja se na
potpis izabranom ponudaéu, nakon proteka zakonskih rokova.

(2) Kada izabrani ponudat potpiSe ugovor/okvirni sporazum, smatra se da je ugovor/okvirni
sporazum zakljuéen.

(3) Ugovor/okvirni sporazum o nabavci zakljuCuje se u skladu sa odredbama Zakona o obligacionim
odnosima.

(4) Zakljueni okvirni sporazum ne stvara finansijske obaveze Opéini llidza, odnosno ne predstavlja
tipi€no obligacioni pravni ugovor, jer na osnovu istog ne postoji obaveza izvr§enja javne nabavke
(obaveza nastaje zakljuCivanjem pojedinacnih ugovora o javnoj nabavci na osnovu okvirnog
sporazuma). Opéina llidZza nije obavezna da na osnovu okvirnog sporazuma zaklju¢i pojedinacne
ugovore.

Clan 28.
(Podugovaranje)

(1) Ukoliko izabrani ponuda¢ namjerava dio ugovora/okvirnog sporazuma podugovaranjem prenijeti
na trece lice, mora se pismeno izjasniti o tome.



Na eventualno podugovaranje primjenjuju se odredbe ¢lana 73. ZJN.

Clan 29.
(Odbijanje potpisivanja ugovora/okvirnog sporazuma)

(1) Ukoliko izabrani ponuda¢ odbije potpisati ugovor/okvirni sporazum, uz pismeno obrazloZenje
razloga odbijanja ili propusti potpisati ugovor/okvirni sporazum u roku koji mu je odredio ugovorni
organ, prijedlog Ugovora dostavija se onom ponudagu ¢ija je ponuda po rang listi odmah nakon
ponude najuspjesnijeg ponudaca.

(2) Ukoliko izabrani ponuda¢ odbije potpisati ugovor/okvirni sporazum, uz pismeno obrazloZenje
razloga odbijanja ili propusti potpisati ugovor/okvirni sporazum u roku koji mu je odredio ugovorni
organ a jedini je ponudaé u postupku javne nabavke, postupak se otkazuje.

Clan 30.
(lzmjena ugovora o javnoj nabavci)

(1) Ukoliko druga ugovorna strana uputi zahtjev za izmjenu ugovora o javnoj nabavci, lice zaduzeno
za pracenje realizacije ugovera, duzno je osigurati dokaze u pisanoj formi, koji potvrduju
ispunjavanje uslova iz ¢lana 75. stav (5), (6) i (7) ZJN. Dokazi u pisanoj formi se uz obezbjedeno
misljienje Pravobranilastva Op¢ine llidza dostavljaju SzF/OzJN na nadlezno postupanje.

(2) SzF/OzJN izraduje prijedlog Odluke o izmjeni ugovora i izmjenu ugovora, te isto dostavlja na
potpis Opcéinskom nacelniku.

(3) SzF/OzJN objavljuje sve izmjene ugovora na portal javnih nabavki u skladu sa &lanom 75. stav
(2) ZIN.

Clan 31.
(Dostavljanje ugovora/okvirnih sporazuma nadleznim sluzbama)

(1) Ugovor o javnoj nabavci se zakljucuje u 6 (Sest) istovjetnih primjeraka, te dostavlja dobavljatu u
dva primjerka, dva primjerka za SzF/OzJN, jedan primjerak Pravobranilastvu i jedan primjerak
sluzbi koja je pokrenula nabavku.

(2) Ugovor koji se dostavlja sluZbi koja je pokrenula postupak nabavke, dostavlja se sa bankovnom
garancijom/mjenicom, ukoliko je ista zahtjevana, te je sluzba odgovorna za izvrSenje i dalje
pracenje realizacije ugovora.

(4) Ugovor/okvirni sporazum dostavija se opcinskoj sluzbi koja je pokrenula nabavku, putem
protokola na djelovodni broj koji je sluzba otvorila za potetak postupka javne nabavke (broj
Zahtjeva za pokretanje postupka JN), sa dopisanim slovom “U” (Ugovor), radi pracenja i
realizacije ugovora/okvirnog sporazuma.



Clan 32.
(Zaklju€ivanje pojedinaénih ugovora na osnovu okvirnih sporazuma)

(1) Zaklju¢enje pojedinacnih ugovora na osnovu okvirnih sporazuma, izvrSavaju nadlezne sluzbe
koje su pokrenule proceduru zakljuéenja okvirnog sporazuma, te su prije zakljuéenja
pojedinaénog ugovora ili narudZbenice na osnovu okvirnog sporazuma, duzne obezbijediti
informaciju od sluzbe za finansije da su osigurana sredstva za konkretan ugovor.

(2) Dva primjerka pojedinagnog ugovora zaklju¢enih na osnovu okvirnog sporazuma dostavljaju se
Sluzbi za finansije (jedan primjerak Odsjeku za budZet i jedan primjerak Odsjeku za javne
nabavke) u roku od deset dana, od dana zaklju¢enja ugovora.

(3) Odsjek za javne nabavke je u obavezi da ugovor unese na portal javnih nabavki.

Clan 33.
(lzvjestaj o postupku javne nabavke)

(1) SzF/OzJN obavezan je objaviti sve vrste obavjestenja i izvjestaja o nabavci u skladu sa ZJN.

(2) Ugovore koji se dodjeljuju na osnovu provedenih postupaka iz €lana 8. ZJN i zaklju€enih okvirnih
sporazuma, SzF/OzJN ¢e iste objaviti jednom godiSnje, a najkasnije 30 dana od isteka
kalendarske godine.

REALIZACIJA UGOVORA
Clan 34.
(Pracenje realizacije ugovora)

(1) Nadlezne opcinske sluzbe, duZne su kontrolisati izvrSenje sklopljenih ugovora / okvirnih
sporazuma. U svrhu kontrole, opéinska sluzba koja podnosi Zahtjev za nabavku, u istom odreduje
lice zaduzeno za pracenje izvrSenja ugovora o javnoj nabavi (izvrSenje ugovorenog sadrzaja i
finansijsko izvréenje ugovora).

(2) U sluéaju zaklju¢enja okvirnog sporazuma, pracenje izvrSenja ugovora podrazumijeva pracenje
izvrSenja kako okvirnog sporazuma, tako i pojedinacnih ugovora, zaklju¢enih na osnovu okvirnog
sporazuma.

(3) Opcinski nacelnik moZe utvrditi posebne uvjete za pracenje realizacije ugovora, imenovati
koordinatore rjeSenjem i utvrditi njihove poslove i zadatke.

(4) Kontrola izvrSenja ugovora treba obuhvatiti:

- Preuzimanje i kontrolu ugovorene kvalitete i koli¢ine predmeta nabave,

- Provjeru ispunjenja svih ugovorenih zahtjeva,

- Qvjeravanje pratece dokumentacije (otpremnica, komisijski zapisnici i dr.),

- Preuzimanje i pohranjivanje atesta, garancija, certifikata i dr. za predmet nabavke,

- Reklamacija u slu¢ajevima nepravilne isporuke ili nepostivanja rokova,

- Prema potrebi iniciranje naplate garancije za dobro izvr§enje ugovora,

- Prema potrebi iniciranje naplate garancije za otklanjanje nedostataka u garantnom roku,




Prema potrebi iniciranje naplate garancija o osiguranju za pokriée odgovornosti iz
djelatnosti za otklanjanje Stete koja mozZe nastati u vezi sa objavljivanjem odredene
djelatnosti,

Prema potrebi pokrenuti postupak za naplatu ugovorene kazne ili postupak za naknadu
Stete,

- iizvrSenje ugovorenih obaveza Op¢ine llidZa u svojstvu naruditelja.

(5) Lica zaduzena za pracenje realizacije potvrduju izvrSenje ugovora na dokumentima koji su
podloga za ovjeru ulaznog racuna, odnosno placanje obaveza po ugovoru (potpisom na
otpremnici, priviemenoj situaciji, okon¢anoj situaciji, izvjestaju o izvrSenoj usluzi ili drugom
odgovarajuc¢em dokumentu).

Clan 35.
(Prijem, zapisnik o prijemu i reklamacijski zapisnik)

(1) Lica koja su imenovana za pracenje realizacije u obavezi su da vrée kvalitativni i kvantitativni
prijem roba, usluga i radova te provjeravaju:

- Da i koli€ina isporu¢enih roba, pruzenih usluga ili izvedenih radova odgovara
ugovorenom,

- Da li vrsta i kvalitet isporu¢enih roba, pruzenih usluga ili izvedenih radova odgovaraju
ogovorenim, cdnosno da li su u svemu u skladu sa zahtijevanim tehnickim specifikacijama
i ponudom.

(2) Lica navedena u stavu 1. ovog ¢lana obavezna su saciniti Zapisnik o kvalitativnom i
kvantitativnom prijemu robe, ¢ime se potvrduje prijem odredene koli€ine i trazene vrste roba,
usluga ili radova, kao i prijem neophodne dokumentacije (ugovor, otpremnica, ulazni radun i sl.)
te potvrditi da isporucena roba, usluge ili radovi u svemu odgovaraju ugovorenim. Za usluge i
radove je takoder obaveza pratiti realizaciju kroz zapisnike, okon&ane situacije i druge relevantne
izvjestaje.

(3) Zapisnik se potpisuje od strane lica navedenih u stavu 1.ovog ¢&lana i ovladtenog predstavnika
druge ugovorne strane i sacinjavaju se u dva istovjetna primjerka, od ¢ega svaka ugvorna strana
zadrzava po jedan primjerak.

(4) U slucaju kada lice koje je zaduZeno za vr8i radnje u vezi sa pracenjem realizacije ugovora, utvrdi
da koli¢ina ili kvalitet isporuke ne odgovara ugovorenim, sacinjava se reklamacioni zapisnik u
kome se navodi u ¢emu isporuka nije u skladu sa ugovorenim.

(5) Nadlezna sluZba u ¢ijem djelokrugu je pra¢enje izvSenja ugovora o javnoj nabavci, reklamacioni
zapisnik dostavlja drugoj ugovornoj strani i dalije postupa povodom reklamacije u vezi sa
izvrSenjem ugovora.

Clan 36.
(Postupak po neispunjenju ugovora)

(1) U slucaju neispunjenja ili neurednog ispunjenja obaveza definisanim ugovorom, primjenjuju se
odredbe Zakona o obligacionim odnosima i Pravilnika o formi garancije za ozbiljnost ponude i
izvrSenje ugovora.

(2) Uslucaju iz stava (1) ovog Pravilnika, dobavljaCu se ostavlja naknadni primjeren rok za ispunjenje
obaveze.



(3) Ukolikg'dobavljaé ni u naknadno ostavljenom roku ne ispuni ili neuredno ispuni svoju obavezu,
koefdinator nabavke, nakon proteka navedenog roka, dostavlja zahtjev Sluzbi za finansije za
aktiviranje bankovne garancije/mjenice za uredno izvrSenje ugovora sa potrebnim prilozima
( kopija ugovora, kopija bankovne garancije, kopija posljednje opomene i sl.)

(4) Na osnovu predmetnog zahtjeva, Sluzba za finansije, pokrece proceduru aktiviranja i realizacije
bankovne garancije/mjenice u roku od S dana.

(5) Sluzba za finansije koordinira sa bankom naplatu bankovne garancije i o tome izvjestava
pokretata nabavke.

(6) Kada dode do neispunjenja ili neurednog ispunjenja ugovorenih obaveza, a bankovna garancija
ne moze pokriti visinu Stete nastalu neispunjenjem ili neurednim ispunjenjem ugovora, koordinator
predmetne nabavke inicira raskid ugovora i pokretanje parni€énog postupka za naknadu Stete
putem Op¢inskog pravobraniladtva pred nadleznim sudom.

Clan 37.
(lzvjestaj o realizaciji ugovora)

(1) Lice zaduzeno za pracenje realizacije ugovora o javnoj nabavci duzno je da prati realizaciju
ugovora/okvirnog sporazuma i da sacini lzvjestaj o realizaciji ugovora, sa svim zapazanjima i
mjerama koje su poduzete (kasnjenja u radu, plaéeni penali i sl.)

(2) lzvjestaj iz stava (1) ovog ¢lana, dostavlja se Opéinskom nacelniku na uvid i SzF/OzJN na
Obrascu JN-4 koji je sastavni dio ovog Pravilnika.

(3) lzvjestaj se dostavlja SzF/OzJN u roku od 10 dana od dana potpune realizacije ugovora, kako bi
SzF/OzJN isti objavio na portal javnih nabavki.

POSTUPAK PO PRAVNIM LIJEKOVIMA

Clan 38.
(Postupak po zalbi)

(1) Po prijemu Zalbe na Pisarnicu Opcine llidZa, ista se isti dan dostavlja SzF/OzJN. O prijemu Zalbe,
uposlenik protokola duZzan je odmah obavijestiti telefonskim putem Odsjek za javne nabavke.

(2) Zalba izjavliena na TD se prosljeduje na postupanje sluzbeniku za javne nabavke kome je
predmet dodijeljen ili sluzbeniku kojeg Sef Odsjeka za javne nabavke zaduzi.

(3) Zalba izjavljena na Odluku o izboru najpoveljnijeg ponudaga ili Odluku o ponistenju postupka
nabavke, prosljeduje se na postupanje sluzbeniku za javne nabavke kome je predmet dodijeljen
ili sluzbeniku kojeg Sef Odsjeka za javne nabavke zaduZi te predsjedavajuéem Komisije.

(4) Ako se utvrdi da je Zzalba neblagovremena, nedopustena ili izjavljena od neovlastenog lica i lica
koje nema aktivnu legitimaciju Zalba se odbacuje zakljuckom. Protiv ovog zaklju¢ka, Zalitelj ima
pravo podnosenja zalbe URZ u roku od 5 dana od dana prijema zakljucka.

(5) Ako je zalba dopustena, blagovremena i izjavljena od strane ovladtenog lica i lica koje ima aktivnu
legitimaciju, ugovorni organ razmatrajuc¢i zalbu, moze utvrditi da je ona djelimi¢no ili u cjelosti
osnovana i svojim rieSenjem ispraviti radnju, preduzeti €injenje, izmijeniti i/ili dopuniti TD ili mozZe
postoje¢u Odluku ili RjeSenje staviti van snage i zamijeniti je drugom Odlukom ili RjeSenjem ili
ponistiti postupak javne nabavke u slugaju da su ispunjeni uslovi iz élana 69. stav (2) i (3) ZJN te
o tome obavijestiti uCesnike u javnoj nabavci, u roku od pet dana od dana prijema Zalbe.



(6) Protiv Odluke / Rje$enja iz prethodnog stava ovog &lana, moze se izjaviti zalba URZ-u, putem

Opéine llidza u roku od deset dana od dana prijema Odluke / RjeSenja.

(7) Ako se postupajuéi po Zalbi utvrdi da je Zalba blagovremena, dopustena, izjavijena od strane
ovlastenog lica i lica koje ima aktivnu legitimaciju ali je neosnovana, ista ¢e se u roku od pet dana
od datuma zaprimanja proslijediti URZ-u, sa izjadnjenjem na navode Zalbe, kao i kompletnom
dokumentacijom u vezi sa postupkom protiv kojeg je izjavljena zalba.

(8) Pisarnica Op¢ine llidza je duzna, da isti dan otpremi izjaSnjenja na Zalbe koje joj SzF/OzJN
dostavi.

Clan 39.
(Postupak u upravnom sporu)

(1) Kada SzF/OzJN ili Sluzba koja je pokrenula postupak javne nabavke ocijeni da je Odlukom URZ-
a prekrsen zakon i/ili da su povrijedena zakonita prava i interesi Opc¢ine llidza, moze predloziti
pokretanje upravnog spora, odnosne podnoSenje tuzbe nadleznom Sudu radi preispitivanja
Odluke URZ-a.

(2) SzF/OzJN ili Sluzba koja je pokrenula postupak javne nabavke je u obavezi dostaviti
dokumentaciju sa izjadnjenjem, a kompletiranje dokumentacije i uredenje tuzbe u ime Op¢ine ce
pripremiti i voditi Pravobranilastvo Opéine llidza.

(3) Svi uposlenici OzJN, uposlenici Sluzbe koja je pokrenula postupak javne nabavke i €lanovi
Komisije duzni su saradivati sa Pravobranilastvom Opcine llidZza u preuzimanju procesnih radnji
pred nadleznim Sudom.

(4) Rjesenje nadleznog Suda u upravnom sporu zaprima Pravobranilastvo Opéine llidza, te se o
istom odmah obavjestava SzF/OzJN i Sluzba koja je pokrenula postupak javne nabavke, radi
njenog izvrsenja

(5) Kada Pravobranilastvo Op¢ine llidza u saradnji sa SzF/OzJN smatra da su Odlukom nadleznog
suda povrijedena zakonita prava i interesi Op¢ine llidZza, daje o tome misljenje u pisanoj formi i
predlaze Opcinskom nacelniku preduzimanje mjera na pokretanju vanrednih pravnih lijekova, u
skladu sa odredbama Zakona o upravnim sporovima,

KONTROLA JAVNIH NABAVKI

Clan 40.
(Kontrola od strane Sluzbe za internu reviziju)

Kontrolu javnih nabavki vr§i Sluzba za internu reviziju, za period i u rokovima koji su predvideni Planovima
interne revizije, postupajuci odgovorno, objektivno, struéno i nezavisno, postujuéi principe povjerljivosti
podataka.
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“~—~OBUKA SLUZBENIKA ZA JAVNE NABAVKE

Clan 41.
(Obuka sluzbenika za javne nabavke)

Op¢inski nacelnik ¢e omoguciti kontinuiranu obuku sluzbenicima koji obavljaju poslove javnih nabavki
putem seminara koje organizuje Agencija za javne nabavke BiH ili druga nadleZna institucija, odnosno
utesée sluzbenika za javne nabavke u najmanje dvije obuke u toku godine, u skladu sa vazec¢im
zakonskim odredbama.

KORESPONDENCIJA

Clan 42.
(Sluzbena korespondencija)

(1) Sva sluzbena korespondencija u postupku javne nabavke unutar i izvan Ugovornog organa, vrSi
se u pisanoj formi i odvija se putem protokola.

(2) Za rjesavanje tekucih pitanja a u cilju ubrzanja postupaka, komunikacija unutar ugovornog organa
moze se vrsiti i putem direktne usmene i/ili elektronske komunikacije.

(3) Svim aktima koji nastaju u radu Komisije za javne nabavke, pored osnovnog broja i podbroja,
dodjeljivat ¢e se slovo K (Komisija).

ARHIVIRANJE

Clan 43.
(Arhiviranje predmeta)

Arhiviranje predmeta vr8i SzF/OzJN u skladu sa nalelima, zakonskim i podzakonskim propisima o
kancelarijskom i arhivskom poslovanju.

PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 44.
(Izmjene i dopune)
lzmjene i dopune ovog Pravilnika vrsit ¢e se na nacin | po postupku utvrdenom za donosenje istog.

Clan 45.
(Zavrsne odredbe)
Ovaj Pravilnik stupa na snagu narednog dana od dana donosenja i objavit ¢e se na web stranici Opcine
llidza.
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